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Stenogrfi Kurslari talimatnamesi

Resmi daire, banka, ticarethane ve sair muesseseler(?., yazi islerimle mesgul olan
gencleri seii bir surette not tutmaga elverisli bir usulle teciliz etmek icin stenog-
rafi kurslar tesis edilir.

Stenografi kurslari serbesttir. Eshas tarafindan acilacak hususi kurslar, umumi
liusUsatta hususi mektepler talimatnamesine ve mesleki hususatta stenografi kulsu
talimatnamesi ahkamina tabi oldugu gibi vekalettce kabul edilen ted.isat ve usulii
takip ve tatbik etmekle miukelleftir.

Her kurs, setenografi muallimligi sahadetnamesini haiz olan bir muallimin idaresi
altinda bulundurulur.

Stenegrafi kurslarina asadida gosterilen saraiti haiz olan kiz ve erkekler kabul
edilir.

A) Orta mektep mezunu veya bu derecede tahsil gormis oldugunu mus ir vesika
ibraz veya bilimtihan ispati ehliyet eylemek.

B) Bedeni, akli ariza ve hastaliklarla mal(l olmamak.

C) Hukuku umumiyeden memnuiyet cezasile mahkim olmamak.

D) Husnu ahladk esbabindan olmak ve muhilli haysiyet ve namus bir fiil ile mah-
kim bulunmamak

Kurslar senede iki devreden ibaret olup her devre dort ay devam edel. Bilinel
devre Tesrinievel iptidasindan, ikinci devre de Martin 15 inde bagslar.

HeV gin bii. saatlik ders verilir. Resmi tatil gunleri mustesnadir. (Ders saati mu-
davimlerin vaziyetine gore tespit edilebilir.) her gin bir saatten asagi olmamak
Uzere kurs muallimi veya muavini tarafindan temrinler yaptirilir.

Stenografi usull devrenin ilk iki ayi zarfinda gosterilir. Bu muddetin hitaminda
bir nazari imtihan yapilir.

Bi imtihanda muvaffak olamiyailar, imtihan tarihinden bir ay sonra ikmal imti-
hanim verirler.

Ikmal imtihanini veremiyenler bir tani devre daha takip ederek tekrar imtihana

tabi tutulurlar. Bu imtihanda muvaffakiyet gosteremiyenler mektebe devam edemezler.

4 aylik devrenin hitaminda (hafif siirat) denilen ikinci bir imtihan yapilir.

Bu imtihanda muvaffak olanlar, biri nazar? digeri hafif sirat olmak (zere iki
nevi vesika alirlar.

Ikinci imtihanda muvaffak olamiyanlar yaliniz nazari kifayet vesikasi alir. Miute-
akiben yapilacak her hangi str'at imtihanlarina istirak edebilirler.

Kurs Mudur ve Muallimlerinin vazifeleri

13- Yaninda muallim ve katibi olmiyan midir ve muallim,

Msim bobic

15
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Birinci hafta -
ikinci hafta —

Uclincii hafta —

Dordinci hafta- -

Besinci hafta —
Altinci hafta —
Yedinci hafta —

Sekizinci hafta—
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Duz Imtlar (lilic.ak vc biyiik) miinferit noktalar - yarini daire isaret-
keri - sonunda kullanilan noktalar.

ihtisar usullerinden birincisi olan kabartma kaidesi (iniz, iliz) lithika-
kai'l basta kullanilan noktalar.

Dasta kullanilan muavin isaretler - (T) 1 ve (M) li isaretler (tek heceli)
Baptaki (ya, yu) isaretlerde (muhte, 1liuste). Lias lahikalari ihtisar 'usul-
lei'inden ikincisi olan.yiikseltmek kaidesi.ve miistesnalar.

Sonunda kullanilan saduli.lar "iki lie'celi 1') li ve (M) li isaretler - Mas-
tar isaretleri ve'bunlara mahsus tasrif kaideleri.

Muhtelit'lahika isaretlerde menfileri - fiillerdeki mutedat vye iktidar!
sekilleri.

Bazi harflerin liazfine yarayan ademi imtiza¢ kaideleri, muhtasarlarin
heyeti mecmuasi (alfalie tertibile)
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Nazari hi'itihan yapildiktan soi-a anieli devre baslar, iki ay sii-en bu devre esna-
smda talelleye mulitelif sekilde tatbikat yaptuihr.'Muallim dakikada .60- hecelik dikte-
lerden basliynrak dilitelerin sii-"atini yavas yavas artirir, ilk zamanlarda dikteler bir
dakikalik iken tedricen U¢ dakikaya kadar cikarilir. Ayrica talebeye sun'istr’atler yaptiril
inakla cok fiiydalar elde edilelulil*. Sun 1 .siir at demeli, muallim tarafindan verilen 1liuay-
yen parcalar Uzerinde egzersizleryapmak demektir.

Her hrfta ba inda, muallim bir yolilania yaparak her talelneye mahsus ilil, sti.’at gra-
figi tutmasi tavsiye olunui'.
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Arsiv vs Dokiimantasyon Merkezi
Kisisel Arsivlerle istanbul'da Bilim, Kiiltir ve Egitim Tanhi

Aziz Ogan Koleksiyonu

OGNIZM0100406



