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lzm ir Mize Mudir Muhasip ve Muhafizile Hademe ve

Setgilerinin Vazifelerine Dair fallmat

Madur , itkametine tahsis kilinin Evde ~lesile eturabilir
Bn miusaade infak ve iasesine mecbur oldugu efradr ~leslne
Mahsustur

Mize Muadurdnun vazifesi , Miuzeye gelen asari,
ait oldnklan devirlere gore teshir .etmek envanterlerini

tertip ve Vekalet Muzeler idaresindeki defteri mahsusla -

Miize dahllind

: I :; giren eserin mahali mev

rltleriie Beraber derakap tabi Old”~clan Sira numaralarile

eskadl ve ebadim havi listey; - muhim olanlarinin Fotogritfi

lerile birlikte olarak — Hminlige tevdir e"tmek

Mizenin bilumum muhaberat , asariatika envinter , demirbas
hesabat ve Dotografi defterlerinin mi t azam sekilde tutulma
Sina i1tina eylemek

Mizece sarfi zaruri gorulen bilumum i1htiyacat ve mubayaat -

icin mint.a Maarif eminligini, tasvihl almmak ioapeder

Grek muteferrik mahallerden mize girebilecek

m~yetie olan asarin intihap ve tefriki ve gerek feren -
1oafcedonlerin tamir ve kaidelerine tesbltleri glb

ilmiye Icin hassatan Asariatika mifettisliginin re
s~"flyat ve tedlyat

tamirleri
hususati
ve tasvibi olmak lazimdir AksLtirde

mmtaka Eminliginin ita kararma iktiran edemez

Muvazene! umumlyeden vaki olac. Siflvatin ita k a n emil

muvaz zenni hususiyeden yanilacak Siflyatm ita kai

lige

ri , tabraten makami vilayete ait olup ancak -hu
siye , ve belediye tarafindan deruhte edilen sarfiyatin ne]
ve miktari Muze madaru - her aym - zirl

musattak liste i1le EmInllge bildirilir . Eminlik loabindi
Asariatika Mufettlslle blllstlsare sarfiyatin muzenin ter.
ki» Il itilasit icin masruf olu olmadigdinit tetkik hisisid£

nokt” m a r . 7
Mizece huka ve sirkate karsi bilcumle tedbirlerin almmas

MOatruanan vnzalfi mihimmesinden dlr

Mize midudri idari hususat hadkinda dogrudan dogruya v.alet
mroraberey mesi deylldir Ancak Vekalete arz edeCegl "ilmi
hususat hakkmdakl raporlar mantika emInllgl vasitasiyle :
gonderilir Mlize idaresi , diger mize idareleriyle muhabe

( Hansri daire evrakina cevap teskil ettiginin tasrihi rica olunur. )



. ~ . Ankara: 12
MAARIF ALETI

JJai reSiA ilulAsa: ...
Umu.t
Hushsi
Kumara
N
g «« Mize simdilik haftada dbrt gin .uma ediktir Yclmz sali

~onlel! kapalidir Mize mudur ve memurlari dev”~rl resmiye

misilli mesai saatlerinde miuzede bulular
Mizede mevout asara ailt nesriyatta bulunm.

mizenin ve blr
le ; nizamnamesi Vekaletce kabul ve tasvip olun” Aaanatik

Muhipleri Cemiyetinin hakkidir . Evvelce nesriyati yapilra
asarln gerek yeril ve gerek ecnebi z”at tarafindan tetkik

liriyle -—_ - alinmasi1 serbest i1sede bu hususta
Asariatika mufettisliginin reyi munzam olm._.i1dir i
10 - Asam mevcudenin Eotografllerlnin ahizi ve Puruhtu keyfiyet

mi“um olan usule tabi i1sede mizenin 1Imi

madiksa harice fotogrnf satilImagidir

kataloglan yapil-

Tahrir ve hesap lisleri katibinin vazifesi
l _g. Tahrir vo hesap islerini tedvire memur zat , asagdaki
- satm Ifasile mukelleftir .
A - Mudur tarafindan yapilacilc asraratika kayirtlarim
m.alll birlikte env~ter defterlerine gunu

gunune gecirmek demirbas defterini tutm.
B - litz nin bilumum muhabere, mubayaa,

husu-

min.asa ve hssap -
islerini yapm”™c ve hesabata miute Ili1k defterleri

nizamina tevfiks”™ tutmak .
- Katip ayni zemanda Mizenin mutemedltir

usul ve

, mudurin eriy;
avans alir ve emirl altinda sarf eder . s”~flyat ve

atin , usul ve kavilini mevzuaya mutabik olmamasindan katr)
mesuldiur

Mrafirzin vazifeleri

12 _ Mize muhafizi , mizenin bilumum hldemat: d™Miiliyesile s o
larin nezafet ve taharetinden mesuldir , ve bu gibi
mudirdn emrine tabidir ft a Sabahlan

husu

I Nizeye a ar

larelell mudur 1yQti haferdocr eder , miise salonlarima
bahcenin temiz tutulmasini I eklerin sultasi

islerine
. nezaret eder

H )m i daire evrakina cevap te?kl ettiginin ‘tasrihi rica olnnur. )
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10

13 —

Mize muhafizi , muze bahgesinde i1kametine tahsis edilen lon
de , i1kilet iderse.:de efradi ailesinden biskasini beraberin
de beytutet etdiremez

nafiz , Somenadofer vapur , gibi vesaiti n~cliye i1le -
izmire gelen asarm miuzeye nalcli vazifesini i1fa eder . Bu
munasebetle v~ctl miadindan ge¢ i1calmca mize serlademe -
tarafinda kapanir ve anahtarlar mudire teslim olunur

Hademe ve gece bekcgilerinin vazifeleri

Mize salonlarinin , kituphanenin memurin dairesinin , -
Bahcenin , merdivenlerin _canekanlarin tozlarinin alinma
S1 ve salonlarda ve bahcede teshir olunan asarin husnu —
muhafazasit ve cgiceklerin sulanmasit i¢in bir serhademe ile
luzumu kadar hademe ve gece bekcgisi istihtam olunur Hade-
meler , miteselsilen serhademeye , muhafiza merbut ve mudu-
riyetin emrine tabidir K
Mizeye alinacak hademenin afift , miustekimiuletvar kimselerde
olmas1 ve muteber bir zati kefil gostermesi lazimdir

Hademe ve bekcilerin hidmeti asalceriyosini i1fa eylemis ve

Yirmibes yasini bitirmis olmasi mesruttur .

16 _ Muze hademesinin dahilT hidemati mudiur tarafmden tayin -

17 —

18 —

olunu. Ancak hademe , resmi isten gayri hususatta isti!

tam , edilemez .

Mize hademesine senede biri yazlik ve_.biri de kislik olmak

Uzere ikiser kat elbise 1le ayni kumastan biret sabka ve -

bir de iU¢ senede bir palto yapilir . Hademeler , temizlik

esnasinda i1darece yapilan gomlekleri giyerler .
Hademeler atideki hususata dikkat edeceklerdir : ri

A- Elbiseleri utullu , ayakkabilari temiz olacaktir . Gun asi
tras olmak mecburidir .

B- Zivvazta hisnu muamele etmek ve kendilerine sual sorulma-
dikgca anlara lakirdr 36ylemek memnu olup ziyaretciler -
tarafindan vaki olunacak suallere de kisaca cevap vermek.

0O - Ziyaretcilerin Mize 1icinde sigara icmelerine ve asariati

kaya elsturmemelerine dikkat etmek ve nazikane men eyleme

ademi 1sgasinda mafevka haber virmek
D- Hizli1 ses ile lakirdr etmemek , disardan ehbap davet -

( Hansri daire evrakina cevap teskil ettiginin tasrihi rica olunur. )
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19 -

it si Hulasa:

etmemek Miuze salonlarinda arkadaslariyle toplanmamak
Hademelerin miduriyetce gosterilecek,yerden gayri mahalde
yemek i1si1tmalarit , kahve veya cay pisirmeleri memnudur

Oyle tatillerinde Mizeden ayrilamazlar . Mizenin kapali m=m
oldugu gonler hademeler minavebe usuliyle gelirler Minav
cedveli muhafiz tarafindan tertip ve mudiuriyet tarafindan -
tasdik olunur

20 - Hademe veya gece bekcilerinin muskirat kullandiklari veya

121 -

22

24 -

sarhos olarak geldikleri gorulurse derhal hizmetlerinden
thrac ve idare tarafindan verilen elbise istirdat olunur
Devamsizligr veya talimata ademi riayeti meshut olan hademe
ilk defa ihtara Ikincisinde tevwlITiil dgunciusunde vazife
den , thraca maruz kalir Hademenin kabul veya aykiri hali:
\den dolayr ihracit Mize mudurunudn salahiyeti dahilinde i1sede
yirmi dort saat zarfinda eminligi haberdar etmesi mesruttur
Hademe ziyaretcilerden biri tarafindan bir sey sirkat edil-
digini his edecek olursa sureti mahsusada yaptirilmis cingi
raklara basmak suretile mudiriyeti habardar eder

BUtlin sene vazifesini hisnu 1fa etmek suretiyle i1dareyi mem
nun eden hademeye bir maas nisbetinde IKRAMIYE verilir
Gece bekcilerinin vazifesi , aksamlari Mizenin diskapisi
kapanirken muhafi1z w< a serhademe ile butin salonlari dolas
rak , Pencerelerin kapali oldugunu dolaplarda ve pencereler
de , kirik cam bulunmadiginit ve kilitlerin kirik olmadigini
ve kosede ve bucakta kimsenin gizlenmedigini ve memurin -
dairesinde ve kiutuphanede sobalarin sdénmus oldugunu velhasi
her tarafin atesten ve supheli halden masun bulundugunu -
gormek suretile nobet alir . Mizenin anahtari muhafaza
vazifede ise mudire teslim olunur . Ancak telefon odasinin
anahtari gece bekcisinin nezdinde kalir

Gece bekcisi kah kisede durur , kdh memurin dairesile bahce
nin , her tarafini dolasir muzeye sarik duhulinde veya -
civa da ve pek yakinda yangin zuhurunda telefonla derhal -
civar karakolu haberdar eder ve mudur ile muhafizi uyandin
Telefon istimali kendisine oOyreti&Mlidir . p

26 _Hademeler sabahleyin mizenin kiusadindan bir saat evvel gell

/

tathiratla mesgul olacaklarindan virutlarinda bekci , kont®

rol , saatini muhafiza tevdi ederek istirahate cekilir

( Hansri daire evrakina cevap teskil ettiginin tasrihi rica olunur. )
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Gece bekcisi bekar ise Fotografhanenin yanindaki odada -
Yatabilir . Gece bekgisinin yasit her halde otuz, yasindan
asagt olmamalidir . a

27P o-ece bekgisine gundiz vazife verilmez Yalniz mizenin kap
It , ginlerinde munavebe suretiyle bekleyen hademeden saat
ucte vazifeyir alir .

1lave
Gerek mudur ve gerek muhafiz efradr airlesinin hi¢ bir -
suretle mizenin bahgesinden gecmek suretile buyuk kapirdan ~
Isleyemeyecekleri gibi umumT kapidan zatT® misafirlerini dahi
kabul edemezler .
Idare namina alman kumpanya suyundan ve tenvirattan mudir
ve muhafiz i1kametkdhlari ancak esmani mukabilinde istifade
edebilirler
Memaliki baideden toplu bir surette lIzmire virut edecdk -
seyHhin kafilesinin ziyaretleri ic¢cin mira aat vukuunda mize
isiisnaen acitlabilir . . - r
Mize hademelerinin munferiden bahsis kabul etmeleri memnudu
Ziyafet ciler tarafindan ithaf olunacak meblag agzi muhurli
cekmeceye atilir ve tédhassul eden Para mudiurun emri altinda
muhafi1z tarafindan hademeye oeyanen taksim olunur

i Han fi daire evrakina cevap teskil ettiginin tasrihi rica olunur. )



izMiS MUZE MUDUR ¥§ MUHASIP VS MUHAFIZILE HADEME V

GECE BEKCILERININ VAZIFELERINE DAIR TALIMAT

Mudur9ikametine "tahsis kilinan evde ailesils oturabilir bu misaade 4k
infak ve iasesine mecbur oldugu efradi ailesine mahsustur
Mize muduruntn vazifesi ,Mizeye .gelen; asari, Mize dahilinde, ait olduklari
devirlere gore teshir etmek envanterlerini tertip ve vekalet Mizeler
idaresindeki, defteri mahsusuna kayte olunmak, U&re Mizeye her. yeni giren
eserin mahali mevritleriM beraber derakap tabi olduklari sira nlnero-
larile eska.;,ve ebadini havi listeyi .mihim ..olanlarinin fotografilerile
birlikte olarak _ Eminlige tevdi etmek. .
MUzenin bilumum muhaberat,asariatikre envanter ,demirbas ,hesabat ve .foto
grafi defterlerinin muntazam sekilde tutulmasina i1tina eylemek
Mizece sarfi zaruri gorilen bilumum rhtiyacat ve mubayaat isisn rasmtaka.
Maarif eminliginin tasvibi alinmak ieabeder . Gerek miteferrik mahaller
den Muze kolleksiyonuna girebilecek mahiyette olan asarin mintihap ve r
tefriki ve gerek fennen tamirleri icabedehlerin tamir ve kaidelerine
“tesbitleri gibi hususat3 ilmiye isin Hassatan Asariatika mufettisligi-
nin rey ve tasvibi olmak lazimdir . Aksitaktirde sarfiyat; ve tediyat
Mint4dl:a Eminliginin ita kararina iktiran edemez
Muvazenei umumiyeden vaki olacak sarfiyatin ita karari eminligemnuvuz
zenei hususiyeden yapilacak sarfiyatin ita karari tabiaten makami vi-
layete ait olup; ancak muvazenei hususiye ve belediye tarafindan deruh-
te edilen sarfiyatin nevi ve miktari Mize mudurd tarafindan her ayin

nehayetinde ziri musattak liste i1 e Eminlige bildirilir . Eminlik,

icabinda Asariatika mufettisile bilistisare sarfiyatin Mizenin terak



-ki ve. itilesi licin masrufe olup .olmadigini metetkik hususunda noktai

nazarini m.uilafaza eder "

— Mizece harika Ve sirkate -bilcimle tedbirlerin alinrias: Mize mu

vezaifi mihimmesinlen dir . diridnu

7 — Muze muduru idarT hususat hakkinda dogrudan dodruya "vekaleti.. :u"haberey

mezun deyildir. "Ancak Vekalete -arz edecedi IImT hususat hakkmdaki ra

- =

porlar Mentika erginligi va.sitas.iyle gonderilir, Mize idaresi, diger L.z

e .i1darelerle muhaberede serbestin,

Mize. simdilik haftada, cl.ort gin asiktir umuca .hs.aktar ~Valni.z SS.I1 gun

leri kapdl dir . Muze mudur ve memurlari d.eVairi resmiye TienUrini." Biisil

li mesai saatlerinde mizede bulunurlar
.9 — i ":i1dk.14éizede meVcut "Sara ait nesriyatta birlu.n Uzenin.,_ve. hir, de nizamname

si Vekalet . k"abul ve asvip olunan™Asariatika luhipleri Ceri¢etinin

hakkidir Svelce negriyatir yapilan asarm gerkeyerli ve gerek ecnebi

zevat tarafindan tetkiklerile fotografilerinin alinmasi serbest isede

bu hu®susta Asar latilia mufetti Sii,dinin reyi munza.m Ohilalidir

- Asan mevcudenin fotografilerinin ahzi. ve: furuhtu keyfiyeti malum olan

10—

usule tabi isede Mizenin IImT kataloglan yapilmadikca harice fotograf

. s.sth,i."-im. . hdir

Tahrir ve hesap lIsleri katibinin vazifesi

(1 Tahrir ve hesap iglerini tedvire memur zatjasagdaki hususatm ifS.SiiIC
mUkellcftir

A- Muadar*® "tarafindan yapilacak asariati.ka kayrtlarim mahalli virutla

Iy | birlikte *



aefterini tutmak

B-Mizenin bilumum muhabere,mubayaa,minakasa ve hesap islerini yapmak ve

D-

12-

13-

14—

hesabata miuteallik defterleri usul ve nizamina tevfikan tutmak

Katip ayni zemanda Muzenin mutemeditir ; mudurin emrile avans alir ve e
emiri altinda sarf eder Sarfiyat « ve mubayaatm usul W 1vanini mev-

zuaya mutabik olmamasindan katip mesuldir .

»thafizin vazifeleri

. Mize muhafizi,Mizenin bilumum hidemati1 dahiliyesile salonlarin neza.
fet veMaharetinden mesuldurjve bu gibi hususatta mudirin emrine tabi-
dir Sabahlan Mizeyi acar,aksamlan kapar. Hademelerin devamim ve
gece bekcisine ait kontrol saatini her gun,teftis eder,yolsuz en ufak
hareketten mudiriyeti haberdar eder Mize salonlarinin ve bahgenin te-
miz tutulmasini,cicekleri n sulanmasi islerine nezaret eder

Mize muhafizijMize bahcesinde ikametine tahsis,idilen hanede itkamet
iderse de efradi ailesinden baskasithi beraberinde beytutet etdiremez.
Muhafi1ZjSomendOfer ,vapur gibi vesaiti nakliye i1le 1zmire gelen asarm
Mizeye nakli vazifesini ifa eder. Bu munasebetle vakti miadindan gec
kalinca Mize serhademe tarafindan kapanir ve anahtarlar mudire teslim

Slunur

Hademe ve vece_ bekcilerinin,vazifeleri,

Mize salonlarinin,kiutuphanenin,memurin dairesinin,bahcenin,merdiven-
lerin camekanlarm,tozlarinin alinmasi ve salonlarda ve bahcede tes-
hir olunan asarin husnu muhafazasi ve ciceklerin sulanmasi i1c¢in bir
serhademe i1le luzumu kadar hademe ve gece bekcgisi istihtam olunur

Hademeler ,muteselsilen serhademeye,muhafiza merbut ve mudiriyetin

emrine tabidir
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— Muzeye alinacak hademenin afif,mistekimiletvar kimselerden olmas

ve muteber _bir zati kefil gostermesi lazimdir. Hademe ve bekcgilerin

hidmeti askeriyesini ifa eylemis ve yirmibes yasam bitirmis olmasi

mesruttur

1G— Mize hademesinin dahilT hidemati1 midir tarafindan tayin olundr.

Ancak hademe,resmi isten gayri hususatta istihtam edilemez

17— Mize hademesine senede biri yazlik ve biri de kislik olmak Uzre

iki-

8ef kat elbise ile ayni kumastan birer sapka ve bir de U¢ senede bir

palto yapilir Hademeler,temizlik esnasinda idarece yapilan gomlek-

leri giyerler

18— Hademeler atideki hususata dikkat edeceklerdir 7T

A- Elbiseleri utuld,ayakkabilarr temiz olacaktir Gun asiri

tras olmak mecburidir

E- Zuvvara hiusni muamele etmek ve kendilerine sual sorulmadik-

ca anlara lakirdr soylemek memnu olup ziyaretgiler tarafidan

vaki olucak suallere ele kisaca cevap vermek .

C- Ziyaretgilerin Mize 1icinde sigara icmemelerine ve asariatikaye

elsirmemelerine dikkat etmek ve nazikane men eylemek, ademi

1sgasmda mafevka haber virmek

D- hizli1 ses ile lakird:r etmemek,disardan ehbap davet etmemek

Mize salonlarinda arkadaslarile toplanmamak

IS-- Hademelerin miduriyetce gosterilecek yerden gayri mahalde yemek

1Isi1t-

malari ,kahve veya cay pisirmeleri memnudur Oyle tatillerinde Mize-

den ayrilamazlar Mizenin kapali1 oldugu ginler.hademeler minavebe

usuliyle gelirler Minavebe cedvelir muhafiz tarafindan tertip ve

muduriyet tarafindan tasdik olunur



20— Hademe veya gece bekgilerinin miskirat kullandiklari veya sarhos

olarak geldikleri gorulirse derhal hizmetlerinden. ihrac ve idare

tarafindan virilen elbise istirdat olunur

21— Devamsi1zligr veya talimata ademi riayeti meshut olan hademe ilk defa

tevbiha ihtara, Ikincisinde tevbilia, Ucincisinde vazifeden ihraca

maruz kalir Hademenin kabul veya aykiri halind.en dolayir ihraci

Tilze mdwrim®.";.n salahiyeti dahilinde isede yirmi dort saat zarfinda
eminlisi haberdar etHiedi mesruttur
22— tademe ziyaretcilerden biri tarafind.ah Bir sey sirkat idildigini

his edecek olursa sureti mahsusada yaptirilmis -- . basmak sur

suretile miuduriyeti haberda edei. .

23— Butin sene vazifesini hisnid i1fa eden etmek suretile idareyl menmun

eden hademeye bir maas nisbetinde T1IYE virilir

24— Gece bekgilerinin - Wizenin diskapisi, kapanirken

muhafi1z veya serhademe 1ile butun salonlari dolasarak pencerelerin

kapal1 oldugunu dolaplarda ve pecerelerde kirik cam

kilitlerin kirik olmadiginit ve kosede ve bucakta kimsenin gizlen-

raedigini ve memurin dairesinde ve kituphanede sobalarin sénmis oldu-

gunu velhasil her tarafm atesten ve supheli ha .en masun- bulundugunu

gormek suretile nobet alir Mizenin anahtari muhafiza; vazifede ise

mudire teslim olunur Ancak telefon, odasinin anahtari gece bekgisinin

nezdinde kalir

25— Gece bekcgisi kah kisede durur ,kah memurin dairesine bahcenin her ta-

rafinit dolasir,l lzeye sarik duhulinde veya civarda ve pek yakinda

angm zuhurunda telefonla derhal civar, karakolu haberdar eder ve

madul ile muhafizi uyandirir. Telefon istimali kendisine oyretilmeli.

dir



26—

27—

Hademele. sabahleyin Mizenin kisadindan bir saat evel gelip tatliiratla
mesgul olmaklarindan virutlannda bekcgi,kontrol saatini muhafiza tev-
di ederek :tirahate cekilir Gece bekgisi bekar ise fotografhanenin
yanindaki od da yatabilir e Gece bekcgisinin yasit her halde otuz yasin-
dan asagr olm&nalidir .

Gece bekcisine gundiz vazife verilmez. Yalniz Muzenin kapalir ginleride

munavebe suretili bekleyen hademeden saat ucgte vazifeyi alir,

ilave

Gerek mudur ve gerek muhafiz .efradir ailesinin hi¢ bir surel3e mizenin
bahcesinden gegmek su?etile biyiuk kapidan Isleyemeyecekleri gibi ,
umumT kapitdan zatt misafirlerini dahi kabul edemezler

idare namina alman kumpanya, suyundan ve tenvirattan midir ve muhafiz

ikametkahlari1 ancak esmani mukabilinde istifade edebilirler.

Memaliki bairdeden toplu bir surette lIzmire virut edecek seyahin kafi-

lesinin ziyaretleri 1icin miracaat vukuunda Mize istisnaen acilabilir.

Mize hademelerinin minferiden bahsis kabul etmeleri memnudur. Ziyaret-
ciler tarafindan ithaf olunacak meblag agzi1 muhirli cekmeceye atilir ve

tahassul eden para muduridn emri altinda muhafiz tarafindan hademeye se-

yanen taksim olunur
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